BRUNNMATT AG - WEINFELDEN

Willkommen bei der Brunnmatt AG

Willkommensmappe flir neue Mitarbeitende - Stand Oktober 2026

Wer wir sind

Die Brunnmatt AG ist ein Dienstleistungsunternehmen mit 28 Mitarbeitenden. Wir arbeiten seit 2001 am
Bahnhofplatz 3 in Weinfelden, 2026 feiern wir unser 25-Jahr-Jubilaum. Unsere Kundschaft sind KMU und
Gemeinden in der Ostschweiz.

Wir duzen uns intern, von der Lernenden bis zur Geschéftsleitung. Kundinnen und Kunden siezen wir, bis sie
uns das Du anbieten.

Wer ist wer

Name Funktion Wofiir du dich an sie oder ihn wendest

Monika Signer  Geschaftsleitung Strategie, grossere Anschaffungen, alles, was sonst niemand

entscheidet

Nadia HR und Vertrag, Ferien, Spesen, Zeiterfassung, Badge

Rattimann Administration

Simon Egli Leitung Kundenanfragen, Reklamationen, Telefondienst
Kundendienst

Jana Moser Leitung Projekte Projekte, Offerten, Terminplanung

Luca IT Laptop, Konten, Passworter, Telefon, Drucker

Bernasconi

Arbeitszeit und Ferien
e 42 Stunden pro Woche bei 100 Prozent, Gleitzeit. Kernzeit 9.00 bis 11.30 und 14.00 bis 16.00 Uhr.
o Zeiterfassung taglich im Zeitsystem, spatestens am Freitag nachgefihrt.

o Funf Wochen Ferien, ab 50 Jahren sechs. Ferien friih eingeben, im Sommer gilt: h6chstens zwei
Personen pro Team gleichzeitig weg.

+ Homeoffice bis zwei Tage pro Woche nach Absprache im Team. Am Dienstag sind alle im Bdro.

Spesen

Spesen mit Beleg im Spesenformular erfassen und bis am 10. des Folgemonats bei Nadia einreichen. Auto
70 Rappen pro Kilometer, Zug Halbtax zweite Klasse, Mittagessen auswaérts bis 30 Franken.

IT und Daten

« Du bekommst einen Laptop, ein Firmenhandy und ein Konto fiir Microsoft 365 und Claude.
o Geschaftliches nurim Firmenkonto, nie in privaten Konten oder Gratis-Tools.
o Personaldaten, Vertrage und Gesundheitsdaten gehéren nicht in Claude.

o Passwort vergessen oder etwas geht nicht: Luca, intern 214.



Alltag

e Pausenraum im zweiten Stock mit Kaffeemaschine und Kiihlschrank. Wer die letzte Tasse nimmt, fillt
Bohnen nach.

o Jeden Dienstag um 9.00 Uhr Teamsitzung, danach gemeinsames Znuni.

e Sechs Parkplatze hinter dem Haus, nach Absprache mit Nadia. Sonst Parkhaus Bahnhof, die Firma zahlt
das Monatsabo nicht.

« Kleidung: gepflegt, bei Kundenterminen eine Stufe formeller.

I Du hast in den ersten Wochen eine Patin oder einen Paten. Frag lieber einmal zu viel als zu wenig.

Ubungsmaterial fiir den KI-Workshop. Firma, Personen und Daten sind erfunden.



